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PLAN DE CLASE INFORMATICA Y TECNOLOGIA 01

N.LT. 814002629-0

DOCENTE: Ing. MSc. Edward Alexander Benavides Cordoba PERIODO: 1
AREA TECNOLOGIAE GRADO Sexto GUIA No. 01
INFORMATICA

6-1 FECHA DE INICIO 26 de enero de 2026 FECHA LIMITE DE ENTREGA 16 de febrero de 2026

6-2 FECHA DE INICIO 29 de enero de 2026 FECHA LIMITE DE ENTREGA 19 de febrero de 2026

6-3 FECHA DE INICIO 30 de enero de 2026 FECHA LIMITE DE ENTREGA 20 de febrero de 2026

6-4 FECHA DE INICIO 29 de enero de 2026 FECHA LIMITE DE ENTREGA 19 de febrero de 2026

6-5 FECHA DE INICIO 30 de enero de 2026 FECHA LIMITE DE ENTREGA 20 de febrero de 2026
COMPONENTE: |Uso y apropiacion de la T&l
COMPETENCIA: Evalio con sentido critico el funcionamiento de algunos productos tecnolégicos y su uso

* ladecuado durante la realizacion de actividades en diversos contextos

EVIDENCIAS DE |Aplicar normas de seguridad que se deben tener en cuenta para el uso de productos
APRENDIZAJE: [tecnoldgicos.
CONTENIDO: chzclg%sode aula, Normas de seguridad en aula, Navegador web, reconocimiento y manejo correcto del
RECURSOS: Utiles Escolares, Equipos y sistemas Tecnolégicos, plataformas virtuales y de comunicacién.

NAVEGADOR WEB, RECONOCIMIENTO Y MANEJO CORRECTO DEL TECLADO
iBienvenidos a la asignatura de Tecnologia e Informatica!

Esun placertenerte aquiy abrir las puertas de un mundo lleno de posibilidades. Estaes una gran
oportunidad para aprender sobre las herramientas y tecnologias que estan transformando la
forma de vivir, trabajar y comunicarnos.

En un mundo cada vez mas digital, entender los conceptos basicos de la informatica te permitira
no solo adaptarte a los cambios, sino también, ser protagonista en la creacidn de soluciones
innovadoras.

No solo se trata de aprender a utilizar dispositivos y programas, sino de entender como
funcionan, como puedes aprovecharlos para resolver problemasy como puedes contribuir a un
futuro mas tecnoldgico y sostenible.

Asi que, preparate para explorar, experimentar y descubrir todo lo que la informatica y la
tecnologia tienen para ofrecerte.

iEstoy emocionado de compartir este viaje contigo!
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Estas son las normas de convivencia en nuestra asignatura.

Léelas, compréndelas y aplicalas.

NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL AULA DE INFORMATICA

1. Se prohibe el ingreso de CELULAR, RELOJ INTELIGENTE o TABLET
PERSONAL al aula de informatica

2 Llegar puntualmente. |
3. Abstenerse de consumir alimentos o bebidas. (]
4, Ser respetuosa, amable, tolerante y cortes con los demas.

5 Mantener el aula y los equipos limpios y ordenados.

6 Responder por los dafios o perdidas del hardware y/o software, que se

causen en el aula.

7. Queda prohibida la manipulacion de los equipos o la instalacion de
software no autorizado.

8. Se evaluara las actividades realizadas de autoria propia, evitar las
copias y el fraude.

. Trabajar en el equipo asignado.

10. Antes de ingresar y al salir del aula, asegurar que lleva el material de
clase completo.

11.  Reportar de forma inmediata, cualquier dafo o falla.

12. Sigo las indicaciones del docente.

13. El uso de unidades de almacenamiento externo en el aula, debe ser
autorizado por el docente.

14. Hacer buen uso de la red de internet.

15. Abstenerse de ingresar a sitios de internet no autorizados.

16. Evitar encender, apagar o utilizar los equipos sin autorizacion.

17. La salida o entrada a la sala de informatica debe ser autorizada por el
docente.

18. Esta absolutamente prohibido cualquier tipo de acoso y/o practicas de
cyberbullying.

19. Se prohibe el uso de aplicativos de disefio de memes y otras
aplicaciones que se utilicen con fines de decremento de la imagen de
docentes, directivos, padres de familia, administrativos, estudiantes y
otros miembros de la comunidad educativa de la institucion.
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Estas son las normas de prevencion contra riesgos eléctricos.

Léelas, compréndelas y aplicalas.

Normas de prevencion contra riesgos eléctricos

PENEED
RIESGO
ELECTRICO

VY FryyryyyXyryyyyrPlyyyysy

1. No tocar cables, enchufes ni tomas eléctricas: Tener en cuenta que las manos
mojadas conducen mejor la electricidad y puede causar accidentes graves.

2. Encendery apagar los equipos tinicamente con autorizacion del docente, siguiendo
las instrucciones dadas para evitar danos eléctricos o del sistema.

3. No desconectar los equipos halando los cables, siempre se debe sujetar el enchufe
desde la cabeza para evitar cortocircuitos o danos en el cableado.

4. Mantener alimentos y bebhidas lejos de los computadores y dispositivos eléctricos,
para prevenir derrames que puedan causar descargas eléctricas o danar los equipos.

5. No introducir objetos extranos en los puertos, ventiladores o tomas eléctricas, ya
que esto puede provocar fallas eléctricas o lesiones.

6. Usar los equipos con cuidado, sin golpes ni movimientos bruscos, protegiendo
pantallas, teclados, mouse y demas dispositivos.

7. Reportarinmediatamente al docente cualquier cable suelto, chispa, olor extrano o
equipo danado, sin intentar repararlo por cuenta propia.

8. No sobrecargar tomas eléctricas ni regletas, evitando conectar varios equipos en un
mismo punto sin supervision.

9. Mantener el puesto de trabajo ordenado y limpio, evitando que los cables queden en
el piso donde puedan causar caidas o desconexiones accidentales.

10. Apagar correctamente los equipos al finalizar la clase, siguiendo el procedimiento
indicado y dejando el aula en condiciones seguras para el siguiente grupo.

PSS
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ACTIVIDAD 1. ;Qué aprendiste?

Contesta las siguientes preguntas sobre las normas de seguridad en el aula de informatica:

1. Estas usando el computadory te das cuenta de que tus manos estan mojadas porque
acabas de lavartelas. ;Qué deberias hacer antes de tocar el teclado o elmouse y por qué?

2. Un companero desconecta un computador jalando el cable porque tiene afan de salir al
descanso. ;Qué riesgo existe en esta situacion y cual seria la forma correcta de hacerlo?

3. Durante la clase, alguien lleva una botella con aguay la coloca junto al computador. ;Qué
peligro puede presentarse y qué norma se esta incumpliendo?

4. Observas que un tomacorriente tiene el cable suelto y al mover la mesa salen chispas.
¢Qué deberias hacer en ese momento?

5. Mientras trabajas, empujas accidentalmente el computador y este se cae al suelo. ;Qué
debes hacer en ese momento?

6. Encuentras un cable desconectado en un computador ;cual es el procedimiento
correcto?

7. Sientes un olor extrano que proviene de un computador encendido. ;Cual es el riesgoy
como debes actuar segun las normas del aula?
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NAVEGADOR WEB

Un navegador web nos permite explorar todo lo que hay en Internet. Imagina que el Internet es
una gran biblioteca llena de libros, videos, juegos y mucha informacion. El navegador es la
herramienta que utilizamos para abrir esos libros y ver lo que hay dentro. Cuando escribimos
una direccion o hacemos clic en un enlace, el navegador nos lleva directamente a ese lugar,

como si estuvieras abriendo una puerta a una nueva aventura.

Da doble clic sobre elicono del navegador:

Los navegadores web tienen una barra de busqueda donde puedes escribir palabras sobre lo
gue quieres saber, y en un instante, te muestran muchos sitios donde puedes encontrar esa

Google

e}

=

Buscar con Google Voy a tener suerte

Barra de busqueda de Google

Escribe en la barra de busqueda lo siguiente: Institucion educativa Instituto Teresiano y luego
presiona la tecla ENTER.
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Da clic sobre el primer resultado que muestra el navegador, para que ingreses a la pagina
oficial de nuestra Institucién Educativa.

Google Institucién educativa Instituto Teresiano f 8 i

teresiano.educo
IE TERESIANO
Iniciamos un nuevo ciclo de aprendizajes; de Educacion, Convivencia y Paz.

Estamos comprometidos con Ia resignifi n de nuestro Manual de Convivencia,
como .

IE TERESIANO

Sitio web ‘Cémo llegar Guardar

5n inicial de alta calidad desde los 3 afios # Pre ar y basica primaria con

n Inglés # Espacios verdes, hueria ecoldgica, jardiny .. Direccion: Taquerres, Narifio

Horario: Cerrado - Abre a las 7 a.m. del jue -

siano.blogspot.com :
INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO TERESIANO

2 — La INSTITUCION EDUCATIVA TERESIANO, antes INSTITUTO NORMAL TERESIANO de Agregar la informacion que falta
Tlguerres, fundada el 18 de Enero de 1.939 ( 69 afios) ha entregado ala ...

25 ieteresiano.edu.co

[ Todos los marcadord

v, INSTITCION EQUEATIVA
,\ 7 INSTITUTO Inicio | Nosotros | Comunidad | Padres | Estudiantes | Notas
?7717’1#/10
TusUERRE Perfil

S
L I ienvenida de Estudiantes
.

Intercursos 2025

Exalumnos

L TLNL:

ELECCION DE REPRESENTANTES JUVENILES EN
TUQUERRES

En la Asamblea de J6venes realizada el 29 de enero en

, fueron los rep ante la
Plataforma Municipal de Juventud.

Fueron elegidos como presidentes los estudiantes de la |.E
Instituto Teresiano:
Xiomara Leiton (11-2) y Victor Manuel Cardenas (1)
quienes se espera, integren la plala'ﬂrma depﬂrtamen!al
€OMO renresantantac da 1a Cuhenmiin 4n

https://www.ieteresiano.edu.co/copia-de-gufas
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RECONOCIMIENTO DEL TECLADO

INSTITUCION EDUCATIVA “INSTITUTO TERESIANO” — TUQUERRES NARINO $

Elteclado de un computador es un dispositivo que usamos para escribiry dar comandos a la
computadora.

Tiene muchas teclas que representan letras, numeros y funciones especiales, y nos permite
comunicarnos con la maquina de manera facil.

Tecla tabulacion Tecla retroceso
< J
s W W Wl e Wil
e E B ' S/ajamioE
o Ww R W T o Tl o e 1 5 0 07 fie el |
N - “ PR t:‘: :i‘
a s Wolll v Hfc 1 Iff [l « I < i [ flls lell |
VN30 = oo e t Igilgllglf‘
cops |\l =5 - s N 0 =] Tl Tl |
Shift Mayusculas Barra \ ENTER/
espaciadora

Aqui te explico la funcidn de algunas teclas importantes:

ENTER: Esta tecla se usa para enviar un comando o confirmar una accion. Por ejemplo, cuando
escribes un mensaje y presionas ENTER, el mensaje se envia.

BARRA DE ESPACIO: Esta tecla se utiliza para crear espacios entre palabras al escribir. Cada vez que
la presionas, dejas un espacio en blanco.

MAYUSCULAS: Al presionar esta tecla, puedes escribir letras mayusculas. Por ejemplo, si quieres
escribir la primera letra de una oracién en mayuscula, mantienes presionada la tecla MAYUSCULAS
mientras escribes la letra.

TECLA RETROCESO (BACKSPACE): Esta tecla te permite borrar el caracter que esta justo antes del
cursor. Si escribiste algo por error, puedes usarla para eliminarlo.

SHIFT: La tecla SHIFT se utiliza para escribir los simbolos que estan en la parte superior de algunas
teclas.
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MANEJO CORRECTO DEL TECLADO
Hoy aprenderas como colocar tus dedos en el teclado para escribir de manera comoday rapida.
Sigue estos pasos:
Paso 1: Posicion de las Manos

Siéntate bien: Asegurate de que tu sillay escritorio estén a la altura correcta. Mantén tu espalda
rectay los pies en el suelo.

Coloca tus manos: Pon tus manos sobre el teclado con los dedos ligeramente curvados. Los
dedos deben descansar sobre las teclas que estan en la fila del medio. Esta fila se llama "fila de
inicio".

Paso 2: Fila de Inicio

Ubica las teclas: En la fila de inicio, tus dedos deben estar en las siguientes posiciones:

Mano izquierda:

Dedo menique en la tecla "A"

Dedo anularenlatecla"S"

Dedo medio en la tecla "D"

Dedo indice en la tecla "F" (y también en la tecla "G" cuando sea necesario)

Mano derecha:

Dedo indice en la tecla "H" (ytambién en la tecla "J" cuando sea necesario)
Dedo medio en la tecla "K"

Dedo anularen latecla"L"

Dedo menique en la tecla";" (puntoy coma)

Pulgares:

Tus pulgares deben descansar sobre la barra de espacio.
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Paso 3: Escribir
Usa los dedos correctos: Cuando escribas, usa el dedo que corresponde a cada tecla.

Por ejemplo, si necesitas presionar la tecla "F", utiliza el dedo indice de la mano izquierda. Esto
te ayudara a ser mas rapido y preciso.

Paso 4: Practica

Practica a menudo: La practica hace al maestro. Usaremos aplicaciones de tecleo en linea para
gue aprendas muy rapido:

e Fase 1. Daclic enlaimagen e ingresa al siguiente simulador para que practiques:

il 3 S P E

T Q w |[E R T v u ] [ P { } |

Capz A s D F G H J K L : - enter

shify F4 X (4 v B N M < > ? shufe

an || " an " e

i



https://www.cokitos.com/juego-letras-del-teclado/play/
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Puntuacion O

A

oy |

CRITERIOS DE EVALUACION DE LA GUIA.

REG. SEN. 458013127  N.I.T. 814002829-0

SABERY HACER Se evidencia la correcta Se evidencian errores en la | No realizé las actividades
realizacidn de las actividades, realizacion de algunas | solicitadas.
demostrando interés y actividades o se presentan
apropiacion del tema. incompletas, Demuestra el
Demuestra dedicacién y esmero | dominio basico del tema y
presentando todo lo solicitado | se presenta con calidad
con buena calidad. aceptable.

2 puntos
SER Se entregan las actividades antes No se entregan

o en la fecha estipulada, con
orden, pulcritud y siguiendo los
criterios establecidos.

actividades durante los tiempos de
clase. No se puede realizar
trazabilidad de las actividades y la
autoria de las mismas.

INDISCIPLINA EN CLASE

Primer  Llamado de

Atencion:

INDISCIPLINA EN CLASE
Segundo Llamado de
Atencidn:

Se califica la guia sobre 3.5

INDISCIPLINA EN CLASE

Tercer Llamado de

Atencion:



https://www.typing.com/es/student/game/keyboard-jump

