
 

 

PLAN DE CLASE DE TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 2025 
 

DOCENTE: MSc. Edward Alexander Benavides Córdoba PERÍODO: 2 

AREA TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA GRADO Sexto GUIA No. 5 
 

GRUPO: 6-1 FECHA DE INICIO 04 de julio de 2025 FECHA LIMITE DE ENTREGA 04 de julio de 2025 

GRUPO: 6-2 FECHA DE INICIO  FECHA LIMITE DE ENTREGA  

GRUPO: 6-3 FECHA DE INICIO  FECHA LIMITE DE ENTREGA  

GRUPO: 6-4 FECHA DE INICIO 04 de julio de 2025 FECHA LIMITE DE ENTREGA 04 de julio de 2025 

 

COMPONENTE: Solución de problemas con T &I 

COMPETENCIA: 
Presento diversas alternativas para la satisfacción de necesidades y solución de problemas tecnológicos e 
informáticos en diferentes contextos. 

EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE: 

Identifico problemas propios del entorno que son susceptibles de ser resueltos a través de soluciones tecnológicas 
o informáticas. 

RECURSOS: Útiles Escolares, Equipos y sistemas Tecnológicos, plataformas virtuales y de comunicación. 

Guía 7. Introducción a la hoja de calculo 
 

La Hoja de Cálculo de Google (Google Sheets) es una herramienta en línea para crear y editar hojas 
de cálculo, similar a Microsoft Excel, pero integrada en el ecosistema de Google Workspace. 
 

 
 

¿Como ingresar a la Hoja de Cálculo de Google? 
 

1. Abre tu navegador web. 
 

2. Inicia la sesión de tu correo electrónico institucional. 
 

 
 



 

3. Despliega el menú de aplicaciones de Google y selecciona hoja de calculo 
 

 

 
 

4. Crear una hoja de cálculo nueva 
 

 
 

 
 



 

CONSEJOS DE SEGURIDAD PARA USAR TU CORREO INSTITUCIONAL. 

 

• Nunca compartas tu contraseña. 

• No abras mensajes de personas que no conoces. 

 

• Si algo te parece raro o te hace sentir incómodo, ¡díselo a un 

adulto de confianza! 

• No compartas información personal (como tu dirección o 

número de teléfono) por correo. 

 

 

• Cierra la sesión de tu correo cuando finalice la clase. 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD 1 
 

1. En tu cuaderno de Tecnología e informática pon el título “Guía 7. Introducción a la hoja de 
cálculo” 
 

2. Copia el componente, la competencia y las evidencias de aprendizaje de esta guía. 
 

3. Consulta en internet y responde en tu cuaderno las siguientes preguntas:  
 

o ¿Para qué sirve la hoja de cálculo de Google? 
o ¿Para que podrías usar la hoja de cálculo en el colegio? 

 



 

 

Revisemos la interfaz gráfica de la hoja de calculo 

 

ACTIVIDAD 2 
 

4. Ingresa al siguiente enlace y realiza el reconocimiento de la interfaz grafica de la hoja de cálculo 
de Google 
 

Enlace Interfaz Hoja de cálculo de Google 

 

 

ACTIVIDAD 3. Practica 
 

5. Usa cada celda de la hoja de calculo de Google como si fuera un pixel y crea la imagen de 
Spiderman colocando el color correspondiente a cada celda. 
 

 
 

 

https://www.cerebriti.com/juegos-de-tecnologia/interfaz-de-documentos-de-google


 

               CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LA GUÍA. 
 

SABER Y HACER Se evidencia la correcta realización 
de las actividades, demostrando 
interés y apropiación del tema. 
Demuestra dedicación y esmero 
presentando todo lo solicitado 
con buena calidad. 
2.5 puntos 

Se evidencian errores en la 
realización de algunas 
actividades o se presentan 
incompletas, Demuestra el 
dominio básico del tema y se 
presenta con calidad aceptable. 
2 puntos 

No realizó las actividades 
solicitadas. 

0.5 puntos 

SER Se entregan las actividades antes o en 
la fecha estipulada, con orden, 
pulcritud y siguiendo los criterios 
establecidos. 
2.5 puntos 

Se entregan las 
actividades por fuera de la fecha 
estipulada y/o sin seguir los 
criterios establecidos. 
1 puntos 

No se entregan 
actividades. 
0.5 puntos 

INDISCIPLINA EN CLASE INDISCIPLINA EN CLASE INDISCIPLINA EN CLASE 

Primer Llamado de Atención: 
Calificación Normal de La 
Guía. 

Segundo Llamado de 
Atención: 
Se califica la guía sobre 3.5 

Tercer Llamado de 
Atención: 
Se califica la guía sobre 
1.0 sin derecho a Nivelar 

 


